
Anleitung zur Terminvergabe 

 

1) Geben Sie zunächst Benutzernamen und Passwort ein 

 
 

 

2) Sie werden dann zunächst begrüßt und über den Termin informiert. 

 

 
 

3) Nun erfolgt die Eingabe ihrer persönlichen Anwesenheitszeit(en). 

 

 
 

   Fügen Sie eine neue Sprechzeit hinzu … 

 

 
 

… so wird diese entsprechend eingefügt. 

 



4) Anschließend erfolgt die Eingabe der Sprechwünsche 

 

 
 

     Fügen Sie eine neue Sprechwünschen hinzu … 

 

 
 

… so wird dieser entsprechend eingefügt. 

 

5) Und zum Schluss 

 

 (oben rechts in der Ecke) 

 

nicht vergessen. 

 


